SECREATARIA ACADEMICA

DIRECCION DE EDUCACION SUPERIOR
DIVISION DE INNOVACION ACADEMICA

Guia para la presentacion de la historia experiencia docente (Titulo)

El proposito de este ejercicio es recoger las
voces de los docentes sobre su experiencia
educativa durante el distanciamiento social en
un contexto laboral virtual, con la finalidad de
reconocer su iniciativa profesional durante la
pandemia asi como fortalecer los lazos
identidad politécnica. Te sugerimos escribir
sobre el formato para que se conserve la
homogeneidad en la memoria.

Formato General

El material debe presentarse en formato
tamafio carta en Word, con margenes
superiores ¢ inferior izquierdo y derecho de
tres centimetros, en una estructura de dos
columnas; el texto debe estar totalmente
justificado, y ninguna parte del mismo ni
grafica, figura o tabla alguna deben quedar
fuera del area de impresion.

Titulo Principal

El titulo principal debe aparecer al inicio de
la primera pagina, centrado, con una fuente de
14 puntos con negritas tipo Times New
Roman. Se debe escribir en mayusculas.
Posteriormente se coloca un espacio de dos
lineas en 12 puntos.

Autor e Instituciéon de Afiliacion

El nombre del autor debe colocarse a la
derecha y debajo del titulo, utilizando un tipo
Times New Roman de 12 puntos; con sus
instituciones de afiliacion en italicas y debajo

Nombre del Autor
Institucion de Afiliacion

del nombre correspondiente; de ser posible
debe incluirse el correo electronico.
Posteriormente se coloca un espacio de dos
lineas en 12 puntos.

Segunda Pagina y Siguientes

El texto en la segunda péagina y todas las
siguientes debe comenzar inmediatamente
después del margen superior, utilizando el
formato ya mencionado de dos columnas.

Texto del Articulo

El texto debe estar en tipo Times New
Roman de 11 puntos, con un espaciamiento
sencillo. Todos los parrafos deben comenzar
con una sangria de 0.5 cm, y estar
completamente  justificados. No deben
agregarse lineas adicionales en blanco entre
los pérrafos. Se recomienda que las figuras y
tablas estén en un formato grafico vectorizado,
tales como Windows metafile o enhanced
metafile, para asegurar un minimo de calidad
al momento de impresion.

Los titulos de tablas se colocan en la parte
superior de las mismas, graficas y figuras en la
parte inferior en itdlicas. Graficas y figuras
deben estar en una fuente tipo Times de 9
puntos, con negritas. Las fotografias, figuras y
tablas deben numerarse de forma separada,
escribiendo con mayuscula s6lo la primera
letra de cada titulo; los titulos de figuras deben
centrarse debajo de las imagenes, mientras que
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los titulos de tablas deben ir antes de las
mismas. Todas las figuras y tablas deben estar
referenciadas en el texto y no excederse del
ancho de la columna . Ejemplos:

Figura 1. Titulo de figura

Tabla 1. Titulo de tabla

& Reporte de clases en linea y atencion de profesores y alumnos2020 (9@
)

11.- Nimero de profesores que ya terminaron semestre.
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Encabezados de Primer Nivel

Deben ser tipo Times New Roman de 12
puntos y con negritas, justificados a la
izquierda, con una linea en blanco antes y
después del encabezado; utilice un punto
después del namero de titulo.

Encabezados de Segundo Nivel
Pies de Pagina

Evite el uso de pies de pagina tanto como
sea posible; en caso de requerirlos coloquelos
al final de la columna en la pagina en la que
fueron referenciados. Utilice un tipo Times de
8 puntos, con espaciado simple.

Nota: utilice el encabezado que se encuentra
en este formato y numere las hojas de su
historia.

El material debe presentarse en archivo electronico
en Word y en minimo de 5 y maximo de 7
cuartillas.

Direccion de envio

El archivo debera tener el apellido y nombre
(Gardufio.Anel) del Autor y se enviara al correo
electronico elsa.des.dia@ipn.mx
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